ANKARA ESNAF ve SANATKARLAR ODALARI BiRLIiGi

ANKARA UNION OF TRADESMEN AND CRAFTSMEN CHAMBER

SAYI :EG. AR-GE-242/1243 22. Temmuz.2019
KONU: Acele ve giinlii yazismalar.

ODALARIMIZA ( 2019/95 ) SAYILI GENELGE

ILGI: a) 02/02/2015 tarih ve 29255 sayith Resmi Gazetede yayimlanan " Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik "
b) 5362 Sayih Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglari Kanunu.

lgi (a) yonetmeligin amaci, “el yazisiyla atilan imza ile fiziksel ortamda veya giivenli elektronik imza
kullanilarak elektronik ortamda yapilan resmi yazismalara iligkin kurallan belirlemek ve bilgi, belge veya
dokiiman ahsverisinin hizli ve giivenli bir bigimde yiiriitiilmesini saglamak” olarak belirlenmistir.

Adi gegen yonetmeligin gesitli ve son hiikiimler basliklt beginci bélimiiniin goriis, bilgi ve belge
taleplerinde siire konulu 30.maddesinde;” idare (kamu kurum ve kuruluslar) igi ve idare digt goriis, bilgi ve
belge talep yazilart giinlii yazilir. idareler ilgili mevzuattaki 6zel hikiimler sakli kalmak kaydiyla siire
belirtilmeyen belge taleplerini talebin kendilerine ulagmasindan itibaren en geg bes is giinii, siire belirtilmeyen
bilgi ve goriis taleplerini ise talebin kendilerine ulagmasindan itibaren en geg on bes is giinii icerisinde yerine
getirir. Talebin ulagtig: tarih, fiziki ortamda gelen talepler igin ilgili yazinin idarenin genel evrak kayitlarina
girdigi zamani, elektronik ortamda gelen talepler igin ise talep yazisinin EBYS’ye (elektronik belge yonetim
sistemi) girig kaydimn yapildig1 zamam ifade eder” denmektedir.

ligi (a) kanunun 1.maddesi ile esnaf ve sanatkar odalarimizin tiizel kisilige sahip kamu kurumu
niteligindeki meslek 6rgiitleri oldugu hiikiim altina alinmigtir.

Bu nedenle; kamu kurumu niteligindeki esnaf ve sanatkar odalarimizm yapmus olduklari yazigsmalarda
oncelikli olarak siireli yazismalarda ACELE veya GUNLUDUR ibareli yazigmalardan,” ACELE” ibaresi
tasiyan belgeye derhal ve siiratle, ’"GUNLUDUR?” ibaresi tastyan belgeye de belgede belirtilen siire igerisinde
cevap vermeleri 6nemli gorillmektedir.

Ustte belirtilen hususlara riayet edilmedigi takdirde yapilan islerin aksamasina ve zaman kaybimna
sebebiyet verilmektedir.

Bu itibarla; ekte bir sureti tekrar sunulan ilgi (a) yonetmeligin tekrar titizlikle incelenerek (Ek-1), hem
birligimiz tarafindan, hem de diger kamu kurum ve kuruluglani tarafindan yapilan resmi yazismalara zamaninda
cevap verilmesi, bilgi ve belge ahgverisinin saghkli, hizl, verimli ve giivenli bir bigimde yiiriitiilmesi agisindan
dnem arz etmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini 6nemle rica ederiz.
Saygilanimizla. ..
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Mehmet GUNDOGAN
Genel Sekreter V.
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EKi:
Ek-1 Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik (1 Adet, 37 Sayfa)
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